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GENERELT

Formalet med dette dokument er at give brugere en kvik-guide til brugen af "FOF i skyen” samt

hvordan snitfladen er mellem Forsyning|FOF og "FOF i skyen”.

Klient

FORSYNING|FOF

Brugemavn

System-konti

Finans-poster

Fri faktura

Kontoplan

Finanskladde

Microsoft Dynamics 365
Business Central

SOFTV/ERKET
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1. FINANS
1.2 Opsaetning

1.2.1 Opseetning af finans

Opseetningen af finans, herunder handtering af moms er yderst vigtigt. Nedenfor i de neeste
punkter er beskrevet betydningen af de forskellige opsaetninger. Softvaerket har indsat standard
koder til handtering af moms, men efter konvertering kan der ligeledes vaere flere/andre opsaet-
ninger.

OBS de viste kontonumre er blot eksempler fra en standardkontoplan.

Udklip fra finanskonto:

Bogfaring

Bogfaringstype ‘Sa\g ~ | Momsproduktbogf.gruppe | MOMS - STANDARD v ‘
Virksomhedsbogfaringsgruppe ‘ DK ~ | IC-stand.partners finanskt.nr. | v ‘
Produktbogfaringsgruppe ‘MOMS v | Standardperiodiseringsskabelon | v ‘
Momsvirksomhedsbogf.gruppe ‘ DK ~ |

1.2.2 Bogferingstyper

Kgb, Salg eller Afregning.

Angiver om momsberegningen er kgbs- eller salgsmoms, og dermed hvor evt. moms skal konte-

res (opsat under "Opsaetning af momsbogf.”)

1.2.3 Virksomhedsbogfaringsgrupper

Hvem "handler” vi med, altsd hvor kommer de fra?

Det skal afklares og opsaettes pa henholdsvis debitor og kreditor. Her skal man vaelge, hvor fx

leverandgren kommer fra; DK, EU eller udland.

& Virksomhedsbogferingsgrupper v Gemt = /
O seg -+ Ny B%Redigerliste i Slet 3 Opsaetning Flere indstillinger e Y =
Indszet
Stand. auto.

Kode T Beskrivelse momsvirk.bogf.gruppe standard

> | © DK DK

EU EU EU

UDLAND UDLAND UDLAND

1.2.4 Produktbogfagringsgrupper

Hvad "handler” vi med af varer? | finansbogfaring styrer produktbogfgringsgruppen hovedsage-

ligt momsproduktbogfgringsgruppen, som er hvilken type moms, der skal beregnes.

SOFTV/ERKET



& Produktbogfaringsgrupper = J
L Seg  + Ny % Rediger liste ¥ Flere indstillinger e Y =
Indseet
Momsprod.bogf.gruppe auto.
Kode t W Beskrivelse (stand.) standard
FRITAGET Momsfri MOMS - NUL
HALVMOMS 1/2 moms MOMS - HALV
KVARTMOMS 1/4 moms MOMS - KVART
MOMS M/moms MOMS - STANDARD
OMVENDTMOMSFRA Omvendtbetalingspligt m/moms OMVENDT M.FRADRAG
OMVENDTMOMSUF... Omvendtbetalingsplligt u/moms OMVENDT U.FRADRAG
STANDARD (TOM) Standard (Tom)
TREKVARTMOMS 3/4 moms MOMS - TREKVART
oo | m

1.2.5 Momsvirksomhedsbogfaringsgrupper

Hvem "handler” vi med? Momsvirksomhedsbogfgringsgruppen handterer moms i forhold til
hvem vi handler med; DK, EU eller UDLAND.

Momsvirksomhedsbogf.grupper ~" Gemt [ =
O sgg + Ny EPRedigerliste [i] Slet 2 Opszetning Flere indstillinger e Y =
Kode T Beskrivelse
> ‘ DK ‘ : DK
EU EU
UDLAND UDLAND
1.2.6 Momsproduktbogfgringsgrupper
Hvilke typer af moms og satser, vi skal bruge.
= Momsproduktbogf.grupper v Gemt o/
O sgg + Ny EPRedigerliste i Slet 4§ Opszstning Flere indstillinger e Y =
Kode t Beskrivelse
- ‘ MOMS - HAL ‘ : Halv moms
MOMS - KVART Kvart moms
MOMS - NUL Fritaget
MOMS - STANDARD Normal moms
MOMS - TREKVART Trekvart moms
OMVENDT M.FRADRAG Omvendt betalingspligt m/ fradrag
OMVENDT U.FRADRAG Omvendt betalingspligt u/ fradrag
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1.2.7 Bogfgringsopsatning

Opsaetning af systemkonti til fakturering (kgb/salg) af varer og tjenesteydelser. | finansbogfarin-

gen skal der ikke opsaettes konti, men kun kombinationerne af Virksomhedsbogfgringsgruppe

og Produktbogfgringsgruppe.

< DK-DK  Gemt O o »
Bogferingsopsatning  ° Sog —+ Ny EF Redigerliste [I Slet ¢ Rediger ©Vis @ Foresla konti E& Kopier.. Flere indstillinger 2 Y =
Vis alle konti @
Vis
alle
Virksomheds.. Produktbogf. konti Forudbetalin
R 4 Beskrivelse pa Salgskonto Salgskreditn..  Salgslinjerab Salgsfakturar..  forsalg Kabskonto Kebskreditno...
- DK FRITAGET DK Fritaget O m} 690600 690600
DK HALVMOMS DK 1/2 moms O 0O %k *
DK KVARTMOMS DK 1/4 moms O 0O %k *
DK MOMS DK Normal moms O O %k *
DK OMVENDTM... DK omvendtbetalingspilgt my.. O O %k *
DK OMVENDTM... DK omvendtbetalingspligt u/m... [J O %k *
DK TREKVARTM... DK 3/4 moms O o % *

1.2.8 Opsatning af momsbogf.

Opsaetning af finanskonti til bogfgring af kgbs- og salgsmoms, samt momssatser for kombinati-

onerne af Momsvirksomhedsbogfgringsgrupper og Momsproduktbogfgringsgrupper.

0 Sag + Ny R Redigerliste [ Slet

Momsvi
1

DK
DK
DK
DK

UDLAND
UDLAND

MOMS - HALV

MOMS - KVART

MOMS - NUL

MOMS - STANDARD
MOMS - TREKVART
OMVENDT MFRADRAG
OMVENDT UFRADRAG
MOMS - NUL

MOMS - STANDARD
OMVENDT MFRADRAG
MOMS - NUL

MOMS - STANDARD

1.2 Kontoplan

& Rediger

\Vis @ Foresla konti

Halv moms

Kvart moms

Fritaget

Normal moms

Trekvart moms

Omvendt betalingspligt m/ fradrag
Omvendt betalingspligt u/ fradrag
Fritaget

Normal moms

Omvendt betalingspligt m/ fradrag
Fritaget

Normal moms

1.2.1 Opret en finanskonto

"S@g” pa kontoplan —tryk pd "+Ny"

B Kopier.

@ indstillinger

MOMS - HALV

MOMS - KVART

MOMS - NUL

MOMS - STANDARD
MOMS - TREKVART
OMVENDT M_FRADRAG
OMVENDT UFRADRAG
MOMS - NUL

MOMS - STANDARD
OMVENDT M.FRADRAG
MOMS - NUL

MOMS - STANDARD

Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes.

SOFTVAERKET

1111

526316

fomsberegn.
Normal moms
Normal moms
Normal moms
Normal moms
Normal moms
Modtagermoms
Modtagermoms
Normal moms
Modtagermoms
Modtagermoms
Normal moms

Normal moms

905750

905750
905750
905750
905750
905750
905750
905750
905750
905750
905750
905750

905150
905150
905150
905150
905150
905150
905150
905150
905150
905150
905150
905150

905750
905750

905750
905750
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Finanskontokort

Startside Konto Sazldo Maviger Flere indstillinger ®
[ Bogfarte bilag uden indgdende bilag 7 Anvend skabelon... &
Generelt Vis mindre
Nummer * | Sideskift @)
Mavn | Sggenavn ‘
Type |Ba ance v| Saldo 0,00
[ ~] o adstemoar ()
| Automatisk udv. tekster [CHD)]
|3egge v| Direkcte boafering [ o]
Kentotype |Sagﬁarlrg vl Spaerret @
Sammentalling | Rettet den
Antal tomme linjer | Udelad standardbeskrivelse | kladde @
Gennemse politik ‘Inger e
Bogfering
Bogfgringstype | v‘ Momsproduktbogf.gruppe ‘ - ‘
Virksomhedsbogfaringsgruppe | o ‘ C-stand.partners finanskt.nr. ‘ ~ ‘
Produktbog fgringsgruppe | V‘ Standardpericdiseringsskabelon ‘ v ‘
Momsvirksomhedsbogf.gruppe | V‘

OBS - hvis Softveerkets standard benyttes, udfyldes "Momsvirksomhedsbogf.gruppe” og "Moms-

produktbogf.gruppe” automatisk.

1.3 Finanskladde/Bogfgring

1.3.1 Finanskladder

Der findes flere kladder, der kan vaelges
"S@g" pa finanskladde - tryk pa den gnskede kladde — eks. "STANDARD"

Under bilagstype vaelges den type postering, som gnskes bogfgrt.

Blank = finanspost

Hvis kontotypen er KREDITOR gezelder: Betaling = udbetaling og Refusion = indbetaling

Hvis kontotypen er DEBITOR geelder: Betaling = indbetaling og Refusion = udbetaling

Finanskladder

Kladdenavn

@) Analysér

& Bogfar | ~

sten efter..

Administrer

[® Hent standardkladder...

Startside

Bogfarings

- 08-01-2024

Anmod om godkendelse

B Renummerer bilagsnumre

Lenningsliste  Linje

Afstem

Bilagstype Bilagsnr.

A

Betaling
Faktura
Kreditnota
Rentenota
Rykker
Refusion

STANDARD

Indgaende dokument  Side

5L

Kontotype

Kontonr.

Finanskonto

Handlinger -~

Kontonavn

SOFTV/ERKET

Relateret ~

Automatiser

Beskrivelse

Feerre indstillinger

Valute
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1.3.2 Bogfering af finansbilag

Bogfgring af finansbilag foretages i en valgt kladde med tilknyttet nummerserie.

Er der tale om omposteringer anvendes kladden "OMPOST". Denne kladde er opsat uden tilknyt-

tet nummerserie, sdledes ompostering kan ske pa eksisterende bilagsnummer og dermed have

fuld sporbarhed.

1.3.3 Gentagelseskladder

1. Gentagelseskladder
Gentagelseskladden adskiller sig fra en almindelig finanskladde pa flere mader:

a. Kladden bliver ikke slettet efter bogfgring
b. Det er kun bilag med bogfgringsdato fgr eller lig med arbejdsdato, der
kan bogfgres
c. Man kan bogfgre med fordelinger
Opret sa mange gentagelseskladder, der er behov for.

Gentagelsesprincip:

Hvis du vil
F Fast

V Variabel
B Saldo

RF Fast tilbagefgrsel

RV Variabel til
tilbagefgrsel
RB Saldo til
tilbagefgrsel

BD Saldo efter

dimension

Skal du se

Belgbet pa kladdelinjen vil blive staende i posten efter bogfaring.
Belgbet pa kladdelinjen slettes efter bogfgring.

Det bogfgrte belgb pa kontoen pa linjen bliver fordelt mellem de
konti, der er defineret for linjen i tabellen Fordeling. Saldoen pa
kontoen bliver derfor angivet til nul. Husk at udfylde feltet
Fordelingspct. pa siden Fordelinger.

Belgbet i kladdelinjen bliver stdende pa linjen efter bogfgringen,
og der bliver bogfgrt en modpost den fglgende dag.

Belgbet i kladdelinjen bliver slettet efter bogfgringen, og der bli-
ver bogfgrt en modpost den fglgende dag.

Det bogfgrte belgb pa kontoen pa linjen bliver fordelt mellem de
konti, der er defineret for linjen pa siden Fordelinger. Saldoen pa
kontoen angives til nul, og der posteres en modpost den fglgende
dag.

Kladdelinjen tildeler omkostninger, der er baseret pa finanskon-
toens saldo pr. dimension. Du bliver bedt om at angive, hvilke di-
mensionsfiltre der skal bruges til at beregne finanskontoens
saldo efter dimension, hvorfra der skal allokeres omkostninger.

Du kan ogsa veelge handlingen Angiv dimensionsfiltre senere.
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Hvis du vil Skal du se

RBD Tilbagefart Kladdelinjen tildeler omkostninger, der er baseret pa finanskon-

saldo pr. dimension toens saldo med tilbagefgring pr. dimension. Du bliver bedt om
at angive, hvilke dimensionsfiltre der skal bruges til at beregne
finanskontoens saldo efter dimension, hvorfra der skal allokeres
omkostninger. Du kan ogsa veelge handlingen Angiv dimensi-

onsfiltre senere.

Gentagelsesinterval:

Hvor tit skal posen i kladdelinjen bogfares.

Udfyldes med en datoformel, f.eks:

- 2U 2 uger
- 1M 1 maned
- LM+1M Lebende maned + 1 maned

Datoen vil sa blive opdateret, feltet "Bogfgringsdato”, hver gang man bogfgrer lin-

jen.

Bogfaring pa sidste dag i maneden:

— postering bogfgres pa sidste dag i maneden => indtast formlen 1D+IM-1D.
Denne formel beregner datoen korrekt uanset antallet af dage i maneden

Variabler til brug i bilagsnr. eller beskrivelse

%1 = Dag (f.eks. mandag)

%2 = Indevaerende uge (f.eks. uge 52)

%3 = Maned (f.eks. 1)

%4 = Navnet pa indeveerende maned (f.eks. januar)
%5 = Periodenavn (f.eks. januar)

®Q0 oUW
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Kiaddenam

Admiristrer | Startside Linje | Flere indstlinger

B Bogfer

B Fordelinger

STANDARD

50.000,00 50.000,00

&3 Rediger - Fordelinger - Dynamics 365 Business Central - Google Chrome

# businesscentral. dynamics.com/4a26a903-4f15-481c-abc8-3556060d4c08/Production?company=Kursus%20uge%20348boo...

Fordzlinger

Administrer & Dimensioner

N - O X
[C2C

Belob Total andeli belob
Fordelingsbelab -1250000 -50.00000
1.3.4 Periodiseringsskabeloner
"S@g pa Periodiseringsskabeloner - tryk pa "+Ny”
Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes.
Nedenfor finder du skabelonen pa "l maned tilbage”.
Kort med periodiseringsskabeloner "\?) = + o] ~ Gemt [
™M TILBAGE
Generelt
Periodiseringskode ‘ 1M TILBAGE ‘ Periodiseringskonto 661500 ~
Beskrivelse ‘ 1 maned tilbage ‘
Periodiseringsplan
Periodiseringsprocent ‘ 100 ‘ Antal perioder | 1 ‘
Beregningsmetode ‘Er lig med pr. periode v ‘ Periodebeskr. | ‘
Startdato ‘Star‘ten af perioden ~ ‘

Nar du anvender periodiseringsskabelon 1 maned tilbage, skal du huske, at Gennemse
og opdatere vaerdien i periodiseringen (klik pa de 3 prikker markeret med gult).

Finanskladder v Gemt O o
Kladdenavn STANDARD ‘
@:) Analysér  Administrer  Startside Anmod om godkendelse Lenningsliste  Linje  Indgéende dokument  Side Handlinger ~  Relateret ~  Automatiser ~ 2 Y ©
Bogfarings... Kontonavn Beskrivelse Valu... Bogferings... Virksomheds... Produktbogf... Belgb Momsbelgh Pericodiseringsk... Modkonto...
30-06-2023 Acontorater Rater periodisering 05/23 25.000,00 0,00 | l¥mgl -~ - Finanskonto

SOFTV/ERKET
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< Finanskladder

~ Rediger - Periodiseringsplan 7 X
Kladdenavn STANDARD
Belgb, der skal periodi... ‘ 2.000,00‘ Bogferingsdato 18-10-2023
Administrer  Startside  Anmod om godkendelse  Lenningsliste  Lif  Beregningsmetode ‘Er lig med pr. periode ~ ‘ Start beregningsmeto... Starten af perioden
[ Bogfer | ~ I3 Hent standardkladder..  B# Renummerer bilag ~ Antal perioder ‘ 1 ‘ Startdato 30-00-2023 ]
B Beregn plan 1=
Bogfarings... Valutakode Bogfarings..  Virksomheds..  Pro|
x4 18-10-2023 | Keb DK ME  oplysninger om periodiseringsplan Ny linje 3 Slet linje =4
Bogfaringsdato T Beskrivelse Belob
—> | 30-09-2023 : Hensat september 2023 2.000,00

1.4 Finansbudget
1.4.1 Opret et finansbudget

"S@g” pa finansbudgetter - tryk pa det gnskede budgetnavn — eks. "2023" for at kunne redigere.

<& Finansbudgetter o 7
O Ssg + Ny B%Redigerliste i Slet B Rediger budget [ Praveversions saldo/budget -+ ' Y =
Global Global
dimension dimension Budgetdime... Budgetdime... Budgetdime...
Navn 1 W Beskrivelse 1-kode 2-kode 1-kode 2-kode 3-kode
2021 Kvartalsbudget 2021-2022 AFDELING PROJEKT
2022 Varmeéar 22/23 AFDELING PROJEKT
— 2023 * varme test 23/24 AFDELING PROJEKT
Nu kan du oprette/udlaese/importere/redigere budgettet.
Budget (;) =3 + (i / Gemt oA
2023
Startside Periode Kolonne Rapport Flere indstillinger
0 Indlsss fra Excel.. @ Udlees til Excel.. g Kopier budget. [i] Slet budget 3 Byt om pé linjer og kolonner 8
Generelt
‘2023 | ‘Mér‘ed \/
‘Fnansknrta | Afrundingsfaktor ‘Inger e

Hvis der gnskes indlaest et budget, er det vigtigt at have udlaest skabelonen fra "budgetkladden”
til Excel. OBS: budgetteres der pa dimensioner (afdeling/projekt), s& skal der markeres i kolonne-
dimensioner (de 3 prikker) under udlaes budget til Excel.

Herefter kan budgetskabelonen beriges med egne budgettal, gemmes og indlaeses.

Nar der klikkes pa "udlaes til Excel” fas folgende skeermbillede:
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Der udfyldes under indstillinger i forhold til, hvilken startdato, der gnskes udlaest for.

Antal perioder og laengden heraf. Se venligst bemaerkning ovenfor vedr. kolonnedimensioner.

Udlaes budget til Excel K
Indstillinger

Startdato |o1-o1-2023 |
Antal perioder | 12 |
Periodelaengde | 10 |
Kolonnedimensioner L
Medtag sammentael.formler -

Filter: Finansbudgetpost

= Budgetnawvn |2023 ~
= Konc.virksomhedskode ~
= Finanskontonr. ~
= Afdeling Kode ~
= Projekt Kode

y

Budgetdimension 1-kode

X

Budgetdimension 2-kode

X

Budgetdimension 3-kode

< Budgetdimension 4-kode

—= Filter...

(

| Plan... | | oK | | Annuller

@nsker du et finansbudget baseret pa sidste ars finansposter skal du vaelge "Kopier finansbud-

get

n”

Kopier finansbudget 7 X
Brug standardvaerdier fra Seneste anvendte indstillinger og filtre ~ |
Indstillinger

Kopier fra

Kilde |Finan5post ~ |
Budgetnavn | ~ |
Finanskontonr. | ~ |
Dato [o1-01-22.31-1222 |
Ultimoposter |Ude|ad ~ |
Dimensioner

Kopier til

Budgetnavn | 2023 ~ |
Finanskontonr. | ~ |
Udlign

Ganges med | 1 |
Afrundingsmetode | o |
Flyt datoer med [1A |
Datokomprimering |Méned ~ |

“ Annuller
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1.5 Anlaeg og afskrivninger

1.5.1 Opret et anlaegsaktiv

"Spg” pa Anleegsaktiver — tryk pa "+Ny".

Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes.

Anla=gskort

=

+ ®

~ Gemt = A
ANLOOOT00
Startside  Anl=g Rapport Flere indstillinger @
BB Kopier anle=g.. &
Generelt Vis ringre
Nummer [anroooton [ Hovedanlsg/underanl.
Beskrivelse * | | Del af hovedanlaeg
Anlzgsartskode [ v [ |
Anl=gsaruppekods * | | Ansvariig medarbejder | - |
Anlzgslokationskode [ ~] naktiv [CI]
Budgetanleeg @ Spaerret @
Serienr. [ | Ansicatret
Rettet den 08-05-2023
Afskrivningsprofil Vis rringre
Afskrivningsprofilkade | ~ | Afskriv fra den * | = |
Bogferingsgruppe [ v Antal afskrivningsar [ 0,00
Afskriviingsmetode |L|neaer ~ | Afskriv til den ok | B |
Bogfart vasrd 0,00
Afskrivningstabelkode [ ~]
Brug Half-Year Convention (US) [CHD]
o .
1.5.1 Kgrsel af afskrivninger
° . ° . .
"S@g” pa Anlaegsaktiver — tryk pa "Beregn afskrivninger...".
Anlasgsaktiver N =
S0 Sgg + Ny Administrer Stariside Anleg  Rapport Flere indstillinger e Y = 0O
& Beregn afskrivninger... ERm Kopier anlzg... b
Nummer T Beskrivelse Ansvarlig medarbejer Anlzgsartskode Anlgsgruppetode Anlasgslokationskods Anskaffet
ANLDOJO%0
ANLD0D100

Foglgende skaermbillede fremkommer. Der skal som minimum tages stilling til de felter der er

markeret med gult.
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Beregn afskrivninger 7 X
Indstillinger Vis mindre
Afskrivningsprofi | ARS w |
Bogfaringsdato for anleg | 12-05-2023 |
Brug tvungent antal dage @

Tvungent antal dage | |
Bogfaringsdato | 12-05-2023 |

Bilagsnr.
Bogfaringsbeskrivelse

Indszet modkonto

Filter: Anlaeg >

0 filtre angivet

1.6 Rapporter

1.6.1 Resultatopgorelse/balance

“ Annuller

"S@g” pa Kontoplan - tryk pa "Rapporter” — tryk pa "Balance”. (FOF = Regnskalbsudskrift)

KURSUSMANDAG Finans Likviditetsstyring Salg

Indkab Shopify =

Kontoplan:  Alle }:' Sgg - My il Siet T Rediger liste  Stariside ~  Konto Saldo ~  Maviger ~~ Rapport V@ Flere indstillinger

Mummer Mawn

100000

100099 Owerdzkning fra aret far
110000 MNettooms®tning

[ER

Rébalance efter periode

| Meengder 2
Saldo Mzengder 1 ne R nettoendring  Type

i Detaljeret rabalance

_ _  Resultatop...
| Balance

- _ PResultatop...
& Finansjournal

_ . _ Resultatop...

Herefter kan der filtreres/afgraenses efter gnske. Dato er pakraevet.

Balance

Printer

Rapportlayout

Filter: Finanskonto

| Handteres af browseren o |

JFinancialMgt/GeneralLedger/TrialBalanc... l:l

< Nummer
* Kontotype

+ Fitter...

Filtrer totaler efter:
» Datofilter
x Afdeling Filter

* Projekt Filter

—+ Fiter..

Avanceret >

| - |

Send til... || Udskriv || Vis || Annuller
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1.6.2 Kontospecifikation

"S@g” pa Kontoplan - tryk pa "Rapporter” — tryk pa "Detaljeret rabalance”. (FOF = Kontospecifika-
tion)
KURSUSMANDAG Finans~  Likviditetsstyring~~  Salg~  Indkeb~  Shopify~ =
Kontoplan:  Alle ™ S Ssg + Ny ] Slet E% Rediger liste Startside ~+ Konto » Saldo ~~ Naviger ~» Rapport Automatiser
@ Rabalance efter periode

Nummer Navn Saldo Ma=ng¢ Maengder 2
[ Detaljeret rabalance

100000 _
@ Ralance
100099 Overdzekning fra aret fgr _
110000 Nettoomsaatning _ & Finansjournal
111000 Salg af varme _ _
111150 Kundegruppe 1 -~ _
Herefter kan der filtreres/afgraenses efter gnske. Dato er pakraevet.
Detaljeret rabalance 0 7 X
Primter [Handteres af browseren) B
Rapportlayout JFinancialMgt/GeneralLedger/DetailTrialB...
Indstillinger »
Filter: Finanskonto
< Nummer | v|
< SEgenavn | |
< Type N
< Debet/kredit ~
+ Filter..
Filtrer totaler efter:
< Datofilter
—+ Filter..
Avanceret >
Send til.. ‘ ‘ Udskriv H Vis H Annuller
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1.6.3 Kontoplan

"S@g” pa Kontoplan - tryk pa "Kontoplan” i omradet Ga til Rapporter og analyser. (FOF = udskriv

Kontoplan)
Faortael mig, hvad du vil foretage dig OOXK
‘ kentoplan
Ga til Sider og opgaver Vis alle (5}
» Kontoplan Liste
» Pengestremskontoplan Liste
» Koncernintern kontoplan Opsaetning

Ga til Rapporter og analyse

E Kontoplan Rapporter og analyse

Dokumentation

(7) 5ggihjeelp til "kontoplan”

Herefter kan der filtreres/afgraenses efter gnske.

Kontoplan 0 2~ X
Printer [ Handteres af browseren V]
Rapportlayout JFinancialMgt/GeneralLedger/ChartofAcc... I:|

Filter: Finanskonto

= Nummer | v|

= Kontotype |

+ Filter..

Filtrer totaler efter:

+ Filter..

Avanceret

Send til... H Udskriv H Vis eksempel & Luk H Annuller
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1.7 Moms

N3&r der skal angives moms til SKAT, findes der rapporter, som med fordel kan anvendes til visning

af angivelsesbelgb samt udarbejdelse af momssandsynligggrelse og afstemning.

Opmaerksomheden henledes dog pa, at er vaerket migreret i en momsafregningsperiode, skal
momsopggrelsen fra FOF klassik ogsa i anvendelse, nar der skal udarbejdes sandsynligggrelse

og afstemning.

OBS: Poster overfgrt fra FOF klassik, som er migreret til FOF i skyen, viser ikke momsbelgbet pa
de enkelte finanskonti. Momsbelgbet er overfgrt direkte til kontiene for henholdsvis indgaende

og udgdende moms samt afgifter.

Forbrugerdelen ligger fortsat i FOF Klassisk, og salgsmomsen bliver overfgrt direkte til kontoen
for udgaende moms i FOF i Skyen, og afstemning af salgsmoms skal indtil videre ske i FOF klas-

sisk.

1.7.1 Momsafstemning

Alle bogfgrte poster i FOF i skyen, hvor der anvendes momskoder, stemples ogsa somn momspo-
ster. Disse poster anvendes til beregning af den moms, som skal afregnes til SKAT. Du finder

momsposterne ved at sgge pa ALT+Q og "momsposter”.

Momsposterne specificeres i rapporten: "Momsafstemning”, som viser momsgrundlaget og
moms pr. finanskonto. Rapporten kan med fordel bruges til udarbejdelse af momsafstemning og

o n

sandsynligggrelse. Momsspecifikation kan findes ved at trykke pa "S@g” - "Momsafstemningsrap-

n
port
Momsafstemningsrapport 0 7 X
Printer (Héndteres af browseren)
Rapportlayout JFinancial Mgt/ VAT /VATReconciliationRep...
Indstillinger

Filter: Finanspost

Bogferingsdato

Avanceret >

Send til... || Udskriv || Vis eksempel & Luk || Annuller
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Udsnit af en momsafstemningsrapport, som viser finanskontiene, momsgrundlaget og moms-

belgbet.

Momsafstemning
DLl test

Finanspost: Bogferingsdato: 01-07-23..30-08-23. Momsbelab: <=0

Finanskonto

152050

161150

161200

161400

226900

374100

425300

621140

st

Bogfaringsda Grundbelab for
to Bilagsnr. salgsmoms

Maturgas gaskedel 0.00
Traepiller 0,00
Flis 0,00
Ku 0,00
Smaanskaffelser og veerkta] 0,00
Kb af malere 0,00
Hardware 0,00
Tilgang 0,00
0,00

Salgsmoms

12-03-2024 15:07

Side 1
oLl
Tilbagefarte Tilbagefarte
omkostninger omkostninger  Grundbelab for
for grundbeleb for salgsmoms kebsmoms Kabsmoms
0,00 0,00 0,00 10.500,00 2.625,00
0,00 0,00 0,00 12.250.000,00 3.062.500,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 12.250.000,00 3.062.500,00
0,00 0,00 0,00 12.500,00 3.125,00
0,00 0,00 0,00 275.000,00 58.750,00
0,00 0,00 0,00 50.000,00 12.500,00
0,00 0,00 0,00 9.720.000,00 2.430.000,00
0,00 0,00 0,00 24.568.000,00 £.642.000,00

Nedenfor ses Balance afgraenset pa momskontiene og viser det samlede belgb til afregning.

Balance 12, marts 2024
Side 1/1
Periode: 01-07-23.30-09-23 Bl
DLI test
Finanskanto: Nummer $05000..9359999, Datofilter: 01-07-23..30-09-23
Bevagelse Saldo
Mummer Mavn Debet Kredit Debet Kredit
905000 Mervaerdiafgift
905100 Moms primo
905150 Indgéende moms 5.642.000,00 8.663.625,00
905300 El-afgift
905310 Maturgasafgift elpatronordn.
905450 CO*-afgift
905600 Bvrige energiafgifter
905650 Vandafgift 4.950,00
905750 Udgéende maoms 500,00
905900 Momsafregning 20.575,94
905905 moms tilgodeh, mosm averF
905910 Moms tilgodehavende (2012)
905999 Mervardiafgift i alt §.642.000,00 B.689.980,94

Du kan ogsa indsaette og gemme et filter under kontoplanen. Nar du gemmer filteret, kan du
genbruge det — og blot zendre fx perioden.
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DLI test Finans Likviditetsstyring Salg Indkab Intelligent cloudindsigt Shopify Alle rapporter =

Kontoplan: Moms - balance ~ O sag My il Slet BFRedigerliste  Startside Konto ~~  Saldo ~+ Naviger ~~ Rapport Automatiser ~  Faerre indstillinger
Visninger X Nummer ¥ Navn Type Kontotype Sam.. Beveegelse Saldo il dato  Bo
Alle 905000 ! Mervaerdiafgift elorre Overskaift _ B
& . -
ZMoms - balance Moms primo Balance Bogfering _ _
Ibdek=lendetmaned Indgiende moms Balance Bogfering 8.663.625,00
Filtrér listen efter: El-afgift Balance Bogfering _ _
X Nummer 905310 Naturgasafgift elpatronordn. Balance Bogfering _ _
905000..905999
> - 905450 CO-afgift Balance Bogfering _ B
T Filter... 905600 @vrige energiafgifter Balance Bogfering _ _
905650 Vandafgift Balance Bogfering _ 4.980,00
Filtrer totaler efter:
905750 3 500,00
Datofiter 01-07-23.30-09-23 905750 Udgaende moms Balance Bogforing _ 500.00
905900 Momsafregning Balance Bogforing _ 20.875,94
& Rediger
905905 moms tilgodeh. mosm overF Balance Bogfaring _
Nulstil filtre 905910 Moms tilgodehavende (2012) Balance Bogfering _ _
905999 Mervzerdiafgift i alt Balance Total 9050... 8.689.980,94

1.7.2 Momsangivelse

Momsangivelsen er den skabelon, som bruges til opggrelse af moms og kan opstilles, sa den
viser, hvad der skal indberettes til SKAT i de enkelte angivelsesrubrikker. Rapporten kan sam-

menholdes med "Momsafstemning” og "Balance” for sammme periode.

Her finder du et lille udsnit af rapporten og en kort beskrivelse af felterne, som danner opsaetnin-

gen.

Rubriknr.. Nummering af de enkelte linjer i rapporten. Bruges til eventuelle beregninger under
rubriksammentzelling.

Beskrivelse: Tekst, som vises ved udskrivning.

Type: Angiver, hvad momsangivelseslinjen skal indeholde. Fx Momspostsammenteaelling eller
Kontosammentaelling.

Kontosammentzelling: Hvis kontosammentaelling er valgt i Type, skal kontoen specificeres her.
Anvendes typisk for energiafgifter og pt. salgsmoms fra FOF klassik.

De naeste felter Bogfgringstype, Momsvirksomhedsbogf.gruppe og Momsprodukt-
bogf.gruppe udfyldes med de momsopsaetninger, der skal afregnes moms for. De gvrige felter
er til beregning/summering og design af visningen i rapporten.

Belgbstypen: Belgb betyder, at linjen viser momsbelgbet, Basis viser belgbet for momsgrundla-

get.

OBS: Der er findes en skabelon "MOMS”, som har en standardiseret opsaetning. Skabelonen vil

dog skulle tjekkes og tilpasses veerkets kontoplan samt momsgrupper.
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Momsangivelser  Gemt

Navn MOMS

@) analy

r  Administrer 89 Udskriv.. &8 Afregn moms. Relaterst v Automatiser Faerre indistillinger =3

Aubrikn e e Sogisrngstyps [ wktsostarupes Ui
1010 Salgsmoms (Ud Beskriveise fortegn O fortegn 0 a
1014 Salgsmoms Momspostsamment.. Salg DK MOMS - STANDARD | Belab fortegn O moosat fortegn o
1015 Salgsmoms Ydelser Momspastsamment... Salg DK Belob fortegn O modsat fortegn
1028 Salgsmoms, manuelt moms Kantosammentaeliing | 805750 fortegn O modsatfortegn o
1040 Omvendt betalingspiigt, kab IT udstyr Momspostsamment.. Kab DK Belab fortegn O moosatfortegn o
Beskrivelse fortegn fortegn o
1049 Salgsmoms i it (Udgsende moms) Rubriksammentaeling 10101048 fortegn modsat fortegn =]
Beskrivelse fortegn O fortegn
1050 Morms af varekab | udlandet (bade EU og tredjelan.. Beskrivelse fortegn O fortegn o
1054 Kaibsmoms EU Momspastsamment.. Kab 1] MOMS - STANDARD  Belab modsat. O fortegn
1056 Kabsmoms Udland Momspostsamment.. Kab UDLAND MOMS - STANDARD | Belab modsat. O fortegn o
1057 Kebsmars Udland - Importmons Momspostsamment... fortegn O fortegn o
1058 Told Kantosammentaeling fortegn O fortegn =]
1069 Moms af varekab | udlandet | alt Rubriksammenteelling 10501068 | fortegn fortegn o
Beskrivelse fortegn O fortegn
1070 Morns of ydlelseskab i udlandet med amvendt bet Beskriveise fortegn O fortegn
1074 Kobsmoms Yaelser EU Momspostsamment.. Kab ] Belab fortegn O fortegn o
1076 Kebsmams Yaleser Udland Momspostsamment... Keb UDLAND Belb fortegn O fortegn o
1079 Morns i 10701078 fortegn fortegn =]
Beskrivelse fortegn fortegn
1110 Kobsmoms Beskrivelse fortegn O fortegn
114 Kabsmoms Mormspostsamment.. Kab DK MOMS - STANDARD  Belab fortegn O fortegn
1118 Kobsmoms 25% fradrag Momspostsamment.. Kab DK MOMS - KVART Belab fortegn O fortegn o
1120 Kabsmars S0% fradrag Momspostsamment... Keb DK MOMS - HALY Belb fortegn O fortegn o
1122 Kobsmoms 75% fradrag Momspastsamment.. Kab DK MOMS - TREKVART  Belab fortegn O fortegn =]
1126 Kobsmoms Yaeiser Momspostsamment.. Keb DK Belob fortegn O fortegn o
1138 Kobsmorns, manuelt moms Kontosammenteelling fortegn O fortegn
1140 Kobsmoms, Omyendt betalingspiigt Mormspostsamment.. Kab DK OMVENDT MFRADRAG  Belob fortegn O fortegn
1141 Kabsmoms EU Momspostsamment.. Kab ] MOMS - STANDARD | Belab fortegn O fortegn o
Beskrivelse fortegn fortegn o
1159 Kassmoms | alt (indgsende mams) Rubriksammentaeling M58 fortegn fortegn 0 |y
1210 i Olieafgift Kontosammenteelling fortegn fortegn o
1220 Elafgift Kontosammentzelling | 905300 fortegn fortegn o
1230 Gasafgift Kontosammentasliing fortegn fortegn 0
1240 Kulafgift Kontosammentazliing fortegn fortegn =]
1250 C02-2fgitt Kontosammentazliing | 005450 fortegn fortegn 0
1260 Vandafgift Kantosammentazliing | 005650 forteqn fortegn =]
. Beskrivelse fortegn fortegn o
1289 Adgifter i alt Rubrksammentzelling 1210.1268  fortegn fortegn o
Beslrivelse fortegn fortegn 0
Bestrivelse fortegn fortegn =]
1200 Morms i alt Rubriksammentzeliing 1049[1069/10... fortegn fortegn 0
Bestrivelse forteqn fortegn o
1510 Beskrivelse fortegn O fortegn o
1620 Rubrik A Kab of varer i El-ande Momspostsamment. Keb ] MOMS - STANDARD | Basis fortegn fortegn o
1830 Rubirk A Kab af ydelser | EU-lande Momspostsamment.. Keb EU Basis fortegn fortegn 0
1640 Rubrik B, Varesalg EU uden moms Momspostsamment.. Salg EU MOMS - STANDARD | Basis fortegn fortegn =]
1650 Rubrik 8, Ydelsassalg EU uden moms Momspostsamment.. Salg £U Basis fortegn fortegn
758 i Rubrik C Salg uden moms Momsgostsamment.. fortegn fortegn =]

Nar rapporten er opsat, kan du via menuen vaelge enten: "Vis”, "Udskriv" og/eller "Afregn moms”
(= lukning af momsposter). Funktionaliteten "Afregn moms” er lukning af angivet poster beskri-

ves senere.
Vis: Rapporten viser moms baseret pa ovenstdende opsaetning. Medtag momsposter: Aben =

ikke lukkede momsposter. Medtag momsposter: vaelg "l perioden” og isaer, hvis ikke "Afregn

moms” funktionen anvendes. Datofilter: = angivelsesperioden.
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€ Vis momsangivelse = — 0] ~ Gemt o
| MOMS - SKABELON

Generelt
Medtag momsposter |ﬂber‘ < Vis belgb i ekstra rap... @
Medtag momsposter |I perioden - Datofilter 231-07-23.30-09-23
Farog i perioden
| pericden
linier =% Wy linie & Slet linie = B4

Veaelges Udskriv far du et billede, som viser angivelsen til SKAT.

Alternativt kan du sgge efter rapporten "Momsangivelse” og blot udskrive for angivelsesperio-

den. Sgg (ALT+Q) pa "Momsangivelse”.

Momsangivelse H v X
Rapportiayout J/Hinance/VAI /Reporting/VAl Statement.... | --- -
Indstillinger Vis mindre
Kontoudtogsperiode
Startdato | 01-07-2023 |
Slutdato | 30-09-2023 |
Medtag momsposter |;f\ber1 s |
Medtag momsposter |I perioden ~ |
F i iod
Afrund il hele beleb
perioden

Vis belsb i ekstra rapporterings... @
Filter: Momsangivelsesnavn

> Angivelsestypenavn | MOMS o |

> Nawvn | |

L ciltar v

‘ Send til... ‘ ‘ Udskriv ‘ ‘ Vis ‘ ‘ Annuller ‘
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. 13-03-2024
Momsangivelse cide 1
Mamsposter | perioden DL
Perioce: 01-07-23..30-09-23
DLI test
Momsangivelsestype MOMS
Maomsangivelsesnavn SKABELON
Alle belgb eri DKK
Momsangivelseslinje: Datofilter: 01-07-23..30-09-23
Rubriknr. Beskrivelse Belshb
1049 Salgsmoms i alt {(Udgaende moms)

1069 Moms af varekab 1 udlandet i alt

1079 Moms af ydelseskab i udlandet med omvendtbetalingspligt i alt

1159 Kebsmoms i alt (Indgdende moms) 8.642.000,00
1210 Olieafqgift

1220 Elafgift

1230 Gasafgift

1240 Kulafoift

1250 CO2-afgift

1260 WVandafgift

1299 Moms i alt 8.642.000,00
1620 Rubrik A, Warekeb

1630 Rubirk A, Kab af ydelser

1640 Rubrik B, Waresalg

1650 Rubrik B, ¥Ydelsessalg

17498 Rubrik C Salg uden moms

Afregn: Funktionaliteten "Afregn moms” opggr og omposterer indgdende moms for en angivet
periode til afregningskontoen. Normalt ville det ogsa geelde udgaende moms, men da disse po-
ster ikke benytter momsopsaetningen fra FOF i Skyen, omposteres de ikke med denne funktio-
nalitet. Nar du har angivet periodens moms til SKAT, kan du veelge at benytte "Afregn moms”

eller flytte saldi via finanskladder.

Nedenfor et eksempel p3, hvorledes "Afregn moms” udfyldes, hvis funktionaliteten vil bruges.
Hvis du vil se momsposterne, inden du omposterer og lukker posterne, sa vaelg "Vis momspo-
ster” og fjern vingen i "Bogfgr”. Du kan ogsa vaelge at vinge "Vis momsposter” af samtidig med,
at du bogfgrer afregningen, sa rapporten kan bruges til ekstra dokumentation af momsposterne.

Vaelg "Udskriv”, nar den skal bogferes.

Bade afgifter og salgsmoms skal omposteres til afregningskontoen via en finanskladde.
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Afregn moms

Printer

Rapportlayout

Indstillinger

(H&ndteres of browseren)

JSFinance/ VAT /Reporting/CalcandPostVAT.

Startdato

Slutdato

Begferingsdato

Bilagsnr.

Afregningskonto

Wis momsposter

Bogfier

Vis belgb i ekstra rapporteringsv...

| 01-07-2023 ] |
| 30-09-2023 B |
[30-09-2023 =]

| MORSIO23

| 903900

[CHD
-
- >

Filter: Opsaetning af momsbogf.

Momsvirksomhedsbogf.gruppe

Momsproduktbogf.gru

—— Filter...

Avanceret >

Send til... ||

Udskriv | | WVis | |

Annuller

Har du valgt at benytte "Afregn moms”, sa vil du kunne se afregnede momsposter markeret som

lukket. Seg med ALT+Q og pa "'momsposter” og tjek kolonnen "Lukket”.

Nar du har angivet moms for en periode, sd anbefales det at lukke for bogfgringen, ved at aendre

"Bodf. tilladt fra” under "Opsaetning finans".

Anvendes "Afregn moms” og bliver der bogfgrt i en periode, hvor momsen er angivet og afregnet,

vil det fremgd af momsposterne, at der er ikke lukkede poster (se nedenfor markeret med gult).

Dette kan afhjeelpe afstemningen.

Momsposter
R Seg

Visninger

*Alle

Filtrér listen efter:

X Bogferingsdato

@) Analysér

|01-07-23.30-09-23

~+ Filter...

Nulstil filtre

[&. Sag efter poster..

Moms...
Labe... Praduktb... 4
> 12 DK
111 DK
7 MOMS DK
75 MOMS DK
74 MOMS DK
76 MOMS DK
13 MOMS DK
73 MOMS DK
n MOMS DK
70 MOMS DK
79 FRITAGET DK
69 MOMS DK
68 MOMS DK
67 MOMS DK
RO MOMS nK

Handlinger ~

Automatiser ~  Feerre indstillinger

Momsprodu... Bogferings...

4 1Y Bilagsnr. Bilagstype
MOMS - STA.. 30-09-2023 MOMS3Q23

MOMS - NUL  30-09-2023 MOMS3Q23

MOMS - STA... 30-09-2023 109006 Kreditnota
MOMS - STA.. 30-09-2023 109005 Kreditnota
MOMS - STA.. 30-09-2023  1-108027 Faktura
MOMS - STA.. 29-09-2023  1-108028 Faktura
MOMS - STA.. 27-09-2023  GO0002

MOMS - STA... 22-09-2023 1108026 Faktura
MOMS - STA... 12-09-2023  1-108024 Faktura
MOMS - STA... 12-09-2023 |-108024 Faktura
MOMS - NUL  08-09-2023  1-108029 Faktura
MOMS - STA.. 07-09-2023  1-108023 Faktura
MOMS - STA.. 07-09-2023  1-108022 Faktura
MOMS - STA... 07-09-2023  1-108021 Faktura
MOMS  STA 05 N 2022 GNENIS
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Type d
Afregning
Afregning
Kab

0o
&
Luk...
i Grundlag Belgb
-34.568.00...  -8.642.000,00 4
-25.000,00 0,00
-100.000,00 -25.000,00
-6.250,00 -1.562,50
6.250,00 1.562,50
100.000,00 25.000,00
2.000,00 500,00
0,00 0,00
261.250,00 65.312,50
13.750,00 343750
25.000,00 0,00
25.000,00 6.250,00
50.000,00 12.500,00
25.000,00 6.250,00
4000 00N 1000 NN NN
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Far du vist momsangivelsesrapporten igen for en allerede afregnet periode, som nedenfor, vil du

se ikke lukkede poster.

€ Vis momsangivelse = + | VGemt O/
MOMS - SKABELON

Generelt

Medtag momsposter ‘f\ben ~ ‘ Vis belgb i ekstra rap... @

Medtag momsposter ‘Iperioden e ‘ Datofilter ‘01—07—23.30—09—23

Linjer = #* X = B
Rubriknr. Beskrivelse Type Belgbstype Mom... Moms... Kolonnebelgb
1076 Kabsmoms Ydelser Udl... Momspostsa... Belgb UDLA... _ a
1079 Moms af ydelseskab i u... Rubriksamme... _
Beskrivelse _

1110 Kebsmoms Beskrivelse _ '
1114 Kebsmoms Momspostsa... Belgb DK MOMS ... 500,00
1118 Kabsmoms 25% fradrag Momspostsa... Belab DK MOMS ... _
1120 Kebsmoms 50% fradrag Momspostsa... Belgb DK MOMS ... _
1122 Kebsmoms 75% fradrag Momspostsa... Beleb DK MOMS ... _
1126 Kabsmoms Ydelser Momspostsa... Belgb DK _
1138 Ksbsmoms, manuelt m... Kontosamme... _
1140 Kagbsmoms, Omvendt b... Momspostsa... Belab DK OMVEN... _
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2. KREDITORER OG FAKTURAGODKENDELSE

2.1 Opsaetning

2.1.1 Opsaetning af keb/leverandgr

Hvad skal vaere opsat
- Kreditorbogfgringsgrupper (Hvordan haenger kontering sammen (samlekonto mv))
- Payment management (Opsaetning til automatisk kreditorbetaling)

- Godkendelsesbrugergruppe (fakturagodkendelsesgrupper)

2.1.1.1 Kreditorbogfgringsgrupper

"S@g" pa Kreditorbogfgringsgrupper

Felter markeret med gult skal som minimum udfyldes.

& Kreditorbogfaringsgrupper v Gemt [ =

N

O Seg + Ny BEERedigerliste [i] Slet ¢ Rediger 73 Vis

&
,_<]
i

Vis alle konti ‘:.::‘

Vis

alle

konti Valutaudlign....
Kode 1 Beskrivelse pa Samlekonto Gebyrkonto Fakturaafrun... (deb.)

9D : Finansgruppe 1 @] 850200

2.1.1.2 Godkendelsesbrugergruppe

Far der kan oprettes "Godkendelsesbrugergrupper” skal "FOF Godkendelsesbrugeropsaetning”

(Fakturagodkendere) veere oprettet.

1. Start med at ga i "FOF Godkendelsesbrugeropsaetning”

oo

a
< <]

Her skal alle medarbejder der indgar i fakturagodkendelsen vaere oprettet, uanset om der skal

godkendes eller fordeles fakturaer.

De brugere der skal godkende fakturaer/kreditnotaer skal have flueben i "Ubegraenset kgbsgod-

kendelse”.
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Der skal tages stilling til hvem der er "godkendelsesadministrator” (der skal vaere mindst 1, og kan
godt veere flere).

2. Dernaest skal der opseettes "Godkendelsesbrugergrupper”

O spg @ Analysér My ©iRedigerfiste [W Slet &7 Rediger 5 Vis

Her oprettes de givne godkendelsesflows, som der er behov for.

Er der flere personer i godkendelsesflowet, skal der tages stilling til godkendelsesraekkefglgen.

€ Godkende secbrugergruppes IC%;\I oy T 0| Gemt [}
APE/DLI - APE/DLI
¥ods m |
Beskrivelse | APE/DL |
Godkendelsesbrugergruppe Medlemmer My linje 5% Slet finje = B

(DR

=R
(SR

2.1.1.3 Opseaetning mail notifikation til godkender

Opsaetning af mail med notifikation om godkendelse af bilag til alle godkenderne skal ggres i
"Opsaetning af arbejdsflowbesked”

Notifikationstype skal vaere "SVK Approval”

= Opsaetning af arbejdsflowbesked 7/ Gemt [ =

"

O sgg (@ ) Analysér -+ Ny B% Redigerliste [i] Slet R Notifikationsplan Flere indstillinger = Y

Natifikationstype T Motifikationsmetode Plan

- SVK Approval E-mailadresse Dagligt /
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Her kan der vaelges fglgende "Gentagelse” for udsendelse af mailen, ved at trykke pa Notifikati-

onsplan.

&« Naotifikationsplan

SVK Approval

(2) & + @

v Gemt -

Fakturarabatkode

Gentagelsesmenster
Gentagelse |Dag|igt V'[g Tidspunkt 08:00:00
Gieblikkeligt
. Ugentligt
Dagligt Manedligt
Frekvens |Ugedag ~
.
2.2 Kreditorer
2.2.1 Opret en kreditor
"S@g” Kreditorer — tryk pa "+Ny”"
Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes.
Kraditarkart = — ]
KOO010
2 Du kan oprette kontakter automatisk fra nyoprettede kreditorer.  Oprat kontakter fra kreditorar | Deaktiver notifikation
Startside  Anmod om godkendelze Nyt dokument Kreditor Priser og rabatter  Rapport | Flere indstillinger
& Kontake % Fl=t mad_ 5 Anvend skabelon =1 Send mail 8 Betal leverandar
Generelt m
Murnrmer KO0010 ” | Saldo RV} som debitor 0,00 Brugergruppe | e |
Navn * | | Ford, belab (RV) 0,00 Ansvarscenter | B
Spaemat | \ | Cokumentafsendslszsp.. | - | Dezktiver Sag eftar navn @
Beskyttelss af personlig... @ Sagenavn | | Kode for virksomhedsst.. | s |
Rettet den 23-02-2024 |C-partner kode | ‘f | Undtaget fra GOPR @
Salde (RV] 0.00
e Brugergruppe (hvis der benyttes fakturagodkendelse)
Fakturering Vis mi'\:'el:
SE/CVR-NT. | ‘ Priser inkl. moms [CHD}
SE-nr. | ‘ Registreringsnr, ‘ |
P-nr. | ‘ Bogfaringsoplysninger
PR, | ‘ Virksomhedsbogferingsgruppe %* ‘ e |
EORI-nummer | ‘ Momsvirksomhedsbogf.gruppe ‘ i |
LN | ‘ Kreditorbogfaringsgruppe % ‘ ~ |
Faktureringsleverandgrnr. | v Udenrigshandel
| Valutakode ‘ ~ |

Valutakode DKK eksisterer ikke og ma IKKE oprettes.

SOFTV/ERKET
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Betalinger

Betalingsinformation Forudbetaling i % | :| Advisering
Spring bataling over ()] Udligningsmetode [znuer: -] b | |
Foretrukken bankkentokode [ 2 - | ,l ngsskabelon [ ~]
Betzlingsformskade [e | ngen betalingstolsrance IO sdviseringsmetode [ ~]
Beskriv betalingsform Indenrigs Bank Transaktion Parmertype | ,| Tolerance for afstemningsforsiag
R Tolerancetype Percantage N

R p——— [ o] | ] [ecens '

sia e nmte ved samsbet Toleranceveer 0
Udetad lbagebecalingsr ved saml.. — | |
Udsia betslinger ved sarmlsbatal N | |
Betalingsreferenceskabelonskode - | 1 etk fa et S &
Ombkostringstypekode [ -]

RS

Alternative kreditoroplysninger udfyldes, hvis kreditornavn er pa mere end 35 karakterer eller in-
deholder ugyldige tegn for at overholde bankens krav til betalingsoplysninger ifm. automatiske
betalinger.

Alternative kreditoroplysninger

Navn | | Postnr, | v|
Adresse | | By | v|
Adresse 2 | |

2.2.2 Registrering af kreditorbilag (Nemhandel og PDF)

Nemhandel/OIO/EAN
For at hente Nemhandelsfakturaer (EAN) sgg pa OIO Webservice Log - tryk pd "Handlinger” -
Tryk pa "Behand| dokument”

= OO Webservice Log

A2 Sgg  Handlinger ~~ Relateret ~  Automatiser -

) Behandl dokument

Created wECUtes g r acti
Additions Executes the Process Entry action.

12-09-20 Rekvisition ST90002264535
Admin

Test

Herefter findes kgbsfakturaerne under "Indkgb” — "Kgbsfakturaer”
Kgbskreditnotaer findes under "Indkgb” — "Kgbskreditnotaer”

KURSUSMANDAG Finans~  Likviditetsstyring Salg Indkab Shopify =
Kebsfakturaer: Alle pSEg +Ny i Slet QFHQW ~ @TBogfzr ~  Faktura - Handlinger ~~  Automatiser ~  Fazrre indstillinger

X Hjalp os med at forbedre tjenesten ved at dele dine data. Det er helt anonymt.  Tillad deling | Vis detaljer

Kreditors Godkendelses
Nummer T Leverandgrnr. Leverandamavn Bogferingsda...  fakturanr, Lokationskode Status Tildelt bruger-id Belob  Status
1-107003 20897901 Lea Krog 15-04-2023 7845 Aben 80.000,00  Afvist
1-107004 10636930 Super virksomhed A/S 15-04-2023 999 Frigivet 50.000,00 Godkendt
1-107007 21500030 Adam Berg 18-04-2023  1-2023 Aben 500,00
1107008 21500030 Adam Berg 18-04-2023 12 Aben 500,00
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Tryk pa Nummer for den pageeldende faktura for at abne denne samt kontere mv.
Felter markeret med gult, skal som minimum udfyldes ved kontering og behandling af faktura-

erne.

Kebsfaktura

1-107013 - Super virksomhed A/S

Startside  Forbered Anmeod om godkendelse  Faktura Flere indstillinger
i Bogter | [ Frigiv | -~ M Forméiskoder

Generelt @ Detaljer i vedhaftede filer (0)

Kreditornawn Super virksomhed A/S . Bogfaringsdato 28-02-2023 =] Brugergrupper for workf.. Dokumentvisning

raktuma
ntakt to 20-03-2023 Status Aben . =
Silagsdato 28.02-2023 &= Kreditors fakturanr, 6113747 Godiendelses Status
Linjer | Administrer Linje 2 B e
& vaelg varer.. 3
dmngder1  Mangder 1 Kabsprs skak.
Type Nummer Beskrivelse/bemaerkning Lokationskode: Antal Enhedskode antal  enhed moms

- Finanskonto

*

*

Fakturarabatbelgo (DKK) 0,00 2t et moms [DKK 200 aft inkl. moms (DKK! 000

Validering »

|n

Husk at tage stilling til "Produktbogf.gruppe”, sdledes der hdndteres moms efter gnske.

Under fakturadetaljer skal der tages stilling til felterne markeret med gult i forhold til om der er

tale om betaling til en bank eller via Fl-kort.

Fakturadetaljer Vis mindre

Indenrigs Bank Transaktion Leveringskode -

Betalingsreferenceskabe..

Omkostningstypekode

Orginal fakiura belgb 58,88

28-02-2023 ]

PDF-fakturaer

Oprettelse af nyt kgbsbilag/kreditorfaktura findes under "Indkgb” — "Kgbsfakturaer”
Tryk pa "+Ny" for at oprette bilag

KURSUSMANDAG Finans Likviditetsstyring Salg Indkeb

Kebsfakturaer: Alle ~ O seg Ny [l Slet [2Frigiv| ~ [if Bogfer | ~  Faktu

Tryk pa "Indgdende bilagsfiler” — herefter trykkes pa "pil-ned” udfor bilagsfiler
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& Kobsfaktura = =+ w +/ Gemt [
Startside  Forbered Anmod om godkendelse Faktura | Handlinger »  Automatiser v Faerre indstilinger L]
& Dimensioner [ Statistk & Bemaerkninger [ Vedhaftede filer  &F Godkendelser & =
Generelt P @ Detaljer § Vedhzsftede filer (0)
Kreditornavn * ‘ - ‘ Kreditors fakturanr. * ‘ ‘ 4 >
Kontakt Brugergrupper for workflow ‘ v ‘ . ; y
Indgaende bilagsfiler~
Bilagsdato ‘09705—2025 i} ‘ Status Aben
Bogferingsdato ‘ 09-05-2023 ] ‘ Godkendelses Status Navn Type
Enctaldedatn [ |

Folgende skeermbillede fremkommer — hvor der trykkes pa "Vedheeft fil”

= Kobsfaktura Q e + o} SGemt O A
1-107016

Startside Forbered  Anmod om godkendelse  Faktura | Handlinger + v Fere g [
J Dimensioner Statistk G Bemaerkninger 0 Vedheftede filer &3 Godkendelser & 58
Generelt — @ Detaljer [ Vedhazftede filer (0)
Kreditornavn * ‘ - | Kreditors fakturanr. * ‘ ‘ 1 4
Kontakt Brugergrupper for workflow ‘ — ‘ . i )
Indgaende bilagsfiler
Bilagsdato ‘0970572023 & | Status Aben 0 e
Bogferingsdato ‘ 09-05-2023 & | Godkendelses Status Navn Type
o T purg |
T Kobsfaktura U = =+ w +/ Gemt [=
Startside  Forbered  Anmod om godkendelse Fakiura | Handlinger v Automatiser v~ Faerre indstillnger [ ]
& Dimensioner Statistk =~ & g [0} filer B3 & Kreditor 58
Generelt — @ Detaljer § Vedheftede filer (0)
Kreditornaun * . 1 4
‘ Indseet fil
Kontakt | ~ . : .
e - Indgaende bilagsfiler
Bilagsdato ‘0970572023 = : :
" /]\ ]
-05-. H H N: L
Ecofetnozdato [0s-05-2023 aj . Placer en fil her for at uploade eller : o s
1 ik her for at surfe I
Forfaldsdato ‘ i 1 \ (Der er ikke noget at vise i denne visning)
b e e e H
Linjer Administrer  Linje & B
= | F < »
B Vaelg varer... 58

Tryk midt i billedet for at tilfgje den gnskede faktura i PDF-format. Tryk herefter luk.
Herefter kan det vedheeftede bilag ses til hgjre i skeermbilledet
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Kabsfaktura =4 =+ o]  Gemt o A
80008 - Veerket Soft A/S
E Forbersd Anmod om godkendelse  Faktura [ ]
bt sogter |~ [ frigiv | E
@ By . -
Generelt — () Detaljer B Vedhaeftede filer (Q)
-
Status Godkender ID
{Der er ikke noget at vise | denne visning
delsasstatus
Linjer Administrer  Linje e B
2 Nylinje  WSletline & Valg varer. 5% Indgaende bilagsfiler -
Type Nummer Besksivelse/bemarkning Eroduktbogf Antal  Enhedskode kakl. m Afdeling Code  Projekt Co Maun Type
| Finanskonto 423500 Vizrket Soft/Kontorartikler febru_.. | MOMS 1 260000 260000 Test faktura PDF
] 3
Subtotal ekskl moms (. 2600.00 Fakturarabat i % I:| Moms i it (DKK] 650.00 Dokumentvisning
Fakiurarabatbelab (DKK) on | e skl mams (26 a0 aftinkd. moms (DKK) 325000

Nu kan der udfyldes oplysninger om kreditor samt kontering og husk at pafgre godkender i feltet

"Brugergrupper”

Kabsfaktura 1= [l o Gemt of A
80008 - Veerket Soft A/S

Siznside  Forbersd  Anmod om godkendsise  Fakwura dstillinger L]

[ segter |~ [2 Frigiv | - k3
Generelt T () Detaljer # Vedneeftede filer (0)
st B — Godkender

Status
P oo
(Der er ikke noget at vise | denne visning|
ndelsessiatus

Linjer Administrer  Linje = B

P hyline  Bedlstline @ Valg varer.. 4 Indgaende bilagsfiler -

Type ummer Beskrivelse/bemerkning Produktbogf... antal Type

~ | Finanskonto 423500 Vasrket Soft/Komtorartikler febru_.. | MOMS 1 260000 260000 Test faktura DF

] 3
Subtotal ekskl. moms [ 250000 Fakturarabat i % l:l Moms i ait (DKK) 650,00 Dokumentvisning
Fakturarabatbelab (DKK) 000 2k ks moms (D) e st ink. moms {DKK) 325000 =2F

Sy ain ” o °
Husk at tage stilling til "Produktbogf.gruppe”, saledes der handteres moms efter gnske.

Fakturadetaljer Vis mindre
Valutakode El Beskrivelse af betalingsf... Indenrigs Bank Transaktion Leveringskode | \
Forventet modtdato |09--35-2023 E | Betalingsreferenceskab... | ~ Betalingsreference | |
Priser inkl, moms @ Omkostningstypekode | - Kreditomr. | - |
Momstirksomhedsoogr... - |DK v | Betalingsbeting.oce [z10 ~ Girokantonr. | |
Krediterbogfaringsgrup... 1 Afdeling Kode | W Afvent | |
Modkontonummer | 1 ~ | Projekt Kode | ~ Orginal faktura belgb | 0.00|
modtagerbankkontokode | 5100 0106477213 o | Kontantrabatpct. | Q ‘

Betalingsformskode |BTD ' | Kont.rabatdato |DQ-35-2023 E ‘
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2.2.3 Fakturagodkendelse og bogforing

Beskrivelse af hvordan fakturaer sendes til godkendelse samt hvordan der bogfgres godkendte

fakturaer.

Sende til godkendelse:
"Spg” Kgbsfakturaer

Tryk pd "Handlinger” - "Anmod om godkendelse” - "Send godkendelsesanmodning”

< Kebsfakiuraer

/":3' 3gg +|\'_f Administrer :«Fr';".- - EBogﬂzr - Faktura Handlinger SmartList ~  Automatiser - Feerre indstillinger
§ Anmod om godkendelse 2% Send godkendelsesanmedning L\\)
Murimer 1 Leverandgrnr.
= Bogfering % Send flere godkendelsesanmodninger
2hag7ant s ey
10636930 Super virksomhed Af!
107007 21600030 Adam Berg B% Cancel flere godkendelsesanmodninger

Status pa fakturaer til godkendelse
Ga i Sendt til godkendelse:

d}dkendelser

Udestdende godkendelser

Falkdura til
godkendelse

Opret og gem filtret "Igangvaerende kgbsfakturaer”, som giver et samlet overblik over status pa

de igangveerende kgbsfakturaer. (Sorter pd Dokument nummer)

Sendt til godkendelse:  Igangvaerende kobsfakuraer 0 seg @) Analysér W visalle Flere indstillinger

Visninger X Godkendelses teration Sans ¥

1 i Opremer ooy 23002024 Faktura a000a Nej cspag 2
Igangyerende kabsfakturaer

1 Aben CSP APE 23-02-2024 Faktura 80008 Ngj CsPAB) 1

Filtrér listen efter:

Aben|AnnulleretiAistOpretier|
Opretee

Aben

B Annullerer

B st

Godkends

[m]

Delegeret

Fakturagodkendelse:
Direkte i FOF i skyen

P4 rollecentret under "Godkendelser” — Tryk "Faktura til godkendelse”
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Godkendelser

Udestdende godkendelser

Sendt til Faktura til
godkendelse godkendelse

Her vil ligge en oversigt over alle fakturaer, som den givende person har til godkendelse.

Hver enkelt faktura handteres med fglgende valgmuligheder "Godkend", "Afvis” eller "Uddeleger”

€ Faktura til godkendelse
2 sag v Godkend X Afvis & Uddeleger Vis Flere indstillinger
Til godkendelz= Detaljer
Via Mail

Godkenderne modtager fglgende mail med link "Godkendelsespost” til FOF i skyen og listen
"Faktura til godkendelse”.

Notifikationsoversigt

noreply <IN
e o ° I
(]

Belpb 1.206,75 Forfaldsdato for godkendelse 28-04-23

pEEELEEE] |

Hver enkelt faktura hdndteres med fglgende valgmuligheder "Godkend”, "Afvis” eller "Uddeleger”

&2 Sag o Godkend X Afvis & Uddeleger Vis Flere indstillinger

Til godkendslz= Detaljer

Bogfgring af godkendte fakturaer:
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"S@g” Kgbsfakturaer

Tryk pa "Bogfgr” (hvis der gnskes bogfgrt enkelt faktura) — Tryk pa "Massebogfgr..” (hvis alle god-
kendte fakturaer gnskes bogfgrt). Hvis du gnsker et overblik fgr bogfgring, kan der sazettes filter

pa status = "Frigivet”

KURSUSMANDAG Finans Likviditetsstyring - Salg~  Indkeb  Shopify =

Kebsfakturaer: Alle ™ L Seg + Ny il Slet [&Frigiv v [il Bogfor

Faktura - Handlinger
X Hjeelp os med at forbedre tjenesten ved at dele dine data. Det er he [ Bogfer Vis detaljer
Nummer 1 Leverandgrnr.  Leverandgrnavn E 0 Massebogfor.. okationskode ~ Status
1-107003 20897901 Lea Krog - [& Vis bogfring Aben
1-107004 10636930 Super virksomhed A/S + ¥ Bogfer og udskriv Frigiv
\ anTan aarnnann PUT 40 A4 AAAA 4 Annn AL

2.2.4 Kreditorbetaling (direkte til bank/via fil)

Beskrivelse (Continia Payment Management) hvor der udveksles filer eller der overfgres direkte
til banken.

"Sgg” Udbetalingskladder

o

Tryk pa "..." for at veelge den korrekte betalingskladde, som er PMT.JNL.

Er det ikke fgrste gang, kan der blot trykkes direkte pa "Startside”

—"Lav kreditorbetalingsforslag
Tryk pa "Lav kreditorbetalingsforslag”

Udbetalingskladder

Kladdenavn

PMT.INL

Administrer Startside Forbered Check Anmod om godkendelse Bank Linje

> v @
28 Lav kreditorbetalingsforslag.. - [ Valider betalinger % Eksporter/send betalinger @ Opdater status  [if Bogfar & Udiign..  [E]Afstem 4 Formalskoder 2
Udbetalingskiadder [l o
¥laddenavn PMTINL |
Administrer  Siartside Forbered Check Anmod om godkendelse  Bank Linje | Handlinger Relateret Automatiser stillinger 2 Y %
25 Lav kreditorbetalingsforsiag... | ~ [} Valider betalinger [} Eksporter/send betalinger & Opdater status i Bogfer & udign... Afstem 4 Formalskoder 3
Gyldig Betaling Kreditor 44955914 Mikke! Olesen

BTD

For at kunne betale, er det kraevet at "Status” er "Gyldig" — tryk farst pa "Valider betalinger” heref-

ter pa "Eksporter/send betalinger”

Husk nu at importere/godkende betalinger i banken.
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Safremt der gnskes en liste til godkender i banken, kan denne dannes under "Handlinger” - "Bog-
foring” — "Andre” — "Kontroller”. Her vaelges print eller eksportér.
OBS. Betalingskladden er ikke bogfgrt endnu - det skal du selv ggre ved at trykke pa "Bogfar”.

Det er kraevet at "Status” som minimum er "Behandler”

¥lzddenavn PMT.INL
Administrer  Startside Forbered Check  Anmod om godkendelse Bank Linje | Handlinger Relaterst Automatiser Faerre ingstilinger

’5 Lav kreditorbetalingsforsiag.. [ Valider betalinger (% Exsporter/send betalinger @ Opdater status [if Bogfer & Udiign..  [=] Afstem 4 Forméiskoder

PJOD0D00000T | 12 Kreditor 44955914 Mikie! Olesen 2413 644353... | Faktura 12 Betaling af Fakturs 7 0-4

2.2.5 Kreditorbetaling (manuelt)

Beskrivelse for hvordan der bogfgres manuelle betalinger, som allerede er gennemfgrt i banken
inkl. udligning af kreditnota/faktura/del-betaling.

Softvaerket anbefaler bogfgring af ovenstdende scenarier foretages via Bankkontoafstemning.

2.3 Udskrifter og rapporter

Kreditor - stamoplysninger (FOF = Kreditorstamoplysninger)

Kreditor — kontokort (FOF = Kreditorspecifikation)

Kreditor — saldo til dato (FOF = Kreditorudskrift)

Kreditor - aldersfordelt geeld (FOF = Kreditorudskrift) (saldo og allerede forfaldent)
Kreditor — forfaldsoversigt (FOF = Betalingsliste) (kommmende likviditetstraek fordelt pa dage(frem-
tid))

2.4 Manuel udligning af abne poster

"S@g” Kreditorer og tryk ind pa den gnskede kreditor
Tryk "Kreditor” og "Poster” (Ctrl + F7)

dtorko (7 & + @ E
10636930 - Super virksomhed A/S
Startside  Anmod om godkendelse Nyt dokument | Kreditor Priser og rabatter Rapport
FEPoster & Dimensioner  [A) Statistikc [y vedheftede filer B3 Godkendelser B Dokument! I, s¢ [ Bankkonti av B it
Generelt Vis mare
10636930 - Sparret ~ Fort. belgb (RV
Super virksomhed A/S Saldo RV 0,00 Brugergruppe workfiow
Saldo (RV) som debitor 0,00

Std pa en aben post (gerne betalingen) - tryk pa "udlign”
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Kreditorposter O sgg @ Redigerliste  Stariside

[} Eksportér betalinger til f 3 Opret betaling [ Vis dokument | ~ @& Udlign | ~ G Sog efter poster... & Tilbagefar transaktion.. ¥ Formalskoder [ Kreditoverfgrselslog 73

Betaling 604002 1234
GO

Betaling af Falctura 1108001 BTD

Betaling 2 4321 1

Betaling af Fakctura 1108002 BTD

Fakiura 1-108002 4321 10636930

BTD

foktwra 1108001 123 10636930 Faktura 107001 5T
Rediger - Udlign kred.poster - 10636930 - Super virksomhed A/S 7 X
Generelt

Bogfgringsdato 05-05-2023 Valutakode

Bilagstype Betaling Belgb 12.500,00
Bilagsnr. G04002 Restbelgb 12.500,00 f
Kreditornawvn Super virksomhed A/S

Startside  Post = |
B St udlignings-id Vis bogfart dokument | ~~ W Vis kun de valgte p... der skal udlignes
i i 58
< Bogfer udligning... & vis bogfering
Udlignings- Eksternt Kred.nummer
id Bogfarings... Bilagstype Bilagsnr. bilagsnr. tY Kreditornavn
— EI - 14-04-2023  Faktura 1-108001 1234 10636930 Super virksomhed A/S
-
A
Luk

Tryk pa "Seet udlignings-id” og tryk efterfglgende pa "Bogfgr udligning...”
3. AUTOMATISK BANKKONTOAFSTEMNING

3.1 Bank

For at anvende automatisk bankkontoafstemning, skal der veere etableret en Bank Connect af-

tale, og derigennem ske en udveksling af filer med banken.

3.2 Afstemning

Sgg under menupunktet likviditetsstyring eller ALT+Q "bankkontoafstemning”.

Herefter vaelges +Ny og den bankkonto, som gnskes afstemt.
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3.2.1 Indlaes kontoudtog

Indlaes kontoudtog.

Data indlaeses, og kontoudtogsdato, Sidste kontoudtogssaldo og slutsaldo udfyldes automatisk

med informationer fra banken. Der ma ikke rettes i disse data.

Bankkontoafstemning (2) =3 + w v Gemt [ A
\\ g
Startside  Bank Matching Vis Regler Kladder Handlinger Relateret Automatiser Faerre indstillinger 0]
[3 iIndlzs kontoudtog [ Bogfor | ~ B3 Szt til manuel hindtering B Opretkladdelinjer 3 Overfor differencer til finanskladde  Udlign W) Foresld linjer. 3
Generelt
gankkontonr. 590600 Kontoutogs slutsaldo 10606370] | Antal relaterede linjer i
Kontoudtogsnr B Indbetalingskladde [ 0
Total balance skal stemme med Enanskiadd 2
Kontoudtogsdato \os'nﬁrzuzs [} \ Kontoudtogs slutsaldo og uden Difference | ""*"*€#9%¢
far Bankkontoudtoget kan bogfares .
Sidste kontoudtog - saldo ‘ —74‘513.70‘ Udbetalingskladde 0
Medarbejderbetalingskladde 0
Poster fra bankkontoudtog /{ Bogferte Bankkontofinansposter
Bankkontoudtogslinjer~~ Bankkontoposter
a - Transaktio..  Vderigere opiysninger Beskriveise udi. T Biagstype  Bilagsnr esirivelse seinn Devetoeid
Uafklaret _ 0 O 05-05-2023  Ingen Bet, Super Virksomhed - i 0505-2023 Betoling  GO4002 Betaling af Faktura -108002 -18.750,00 18750,
= Uafldaret : _ O 05-05-2023  Super virksomhed A/SA2 linjer) | Bet. fakt. 108001 05-05-2023  Betaling G04002 8etaling af Faktura 1-108001 -12.500,00 12,500,
Afventer fi _ 0 ) 31-05-2023  Ingen Gebyr 30-04-2023 00001 30 stk frimaerker -360,00 360,
Afventer fi _ 0 () 31-05-2022  Ingen Rente 30-04-2023 00002 2670 - 8963357568 ~1.000,00 1.000,
30-04-2023 00004 internet 3Q 2023 ~6.000,00 6.000,C
01-01-2021 00004 internet 3Q 2023 -6.000,00 6.000,C
04-02-2022 00005 internet -600,00 800,(
04-04-2021 00006 nternet -4.600,00 4600,
06-06-2022 00007 ntemet -3.200,00 3.200(
» 3
Total balance -106.619,70 Kontonavn Super virksomhed A/S I alti udestie... 0,00
Saldo -106.063,70 Difference i alt -31.250,00 Saldo -398.323,70 Saldo til afste. -53.010,00

Bankkontoudtogslinjer matches med bankkontoposter (FOF i skyen bankposter).

Bankkontoafstemningen kan ikke bogfgres, hvis der er uafklarede poster under bankkontoud-

togslinjer.

3.2.2 Generelle afstemningsregler

Der kan opsaettes generelle afstemningsregler pa tilbagevendende posteringer fra ban-
ken, fx gebyr og renter. Disse regler betyder, at posterne overfgres til en kladde, som
efterfglgende kan bogfgres.
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Bankkontoafstemnin (&) + o] VGemt A€
el S ’
Startside  Bank Matching Vis Regler Kladder | Handlinger - Relaterst -  Automatiser Farre indstillinger ®
[B Generelle B B Debitorudlig B gsreg gsregler [ 2
Generelt
Bankkontorr. 600600 Kontoudtogs slutsaldo 10606370|  Antal relaterede linjer i
Kontoudtogsnr 2 indbetalingskladde 0
Kontoudtogsdato ‘05—[!5—2023 =] ‘ | Finanskladde 2
Sidste kontoudtog - saldo ‘ 774.s|3‘7u‘ Udbetalingskladde o
Medarbejderbetalingskladde 0
Bankkontoudtogslinjer~ Bankkontopasfer
va. Segrorings.
sistus Min.  Tenssko.  Yaerigersopysninger cesruese G v Sisgsype  Bisgsm cesrneie seds  Debetosin creaitoeie
Uafklaret _ 0 0 05-05-2023  Ingen Bet, Super Virksomhed - i 05-05-2023  Betaling G04002 Betaling af Faktura I-108002 -18.750,00 18,750,
- Uafklaret : . [} 05-05-2023 | Super virksomhed A/S (2 linjer) Bet. fakt. 108001 05-05-2023  Betaling G04002 Betaling af Faktura I-108001 -12.500,00 12,500,
Afventer fi... _ o u} 31-05-2023  Ingen Gebyr 30-04-2023 00001 30 stk frimaerker 360,00 360,
Afventer fi... _ 0 [m} 31-05-2023 | Ingen Rente 30-04-2023 00002 2670 - 8963357568 -1.000,00 1.000C
30-04-2023 00004 Internet 3Q 2023 ~-6.000,00 6.000,C
Afventer finanskladde
01-01-2021 00004 Internet 3Q 2023 -6.000,00 6.000,C
04-02-2022 00005 Internet -600,00 600,C
04-04-2021 00006 Internet -4.600,00 4.6000
= P : ) ) v =
Generelle afstemningsregler Gemt i
S0 seg + Ny BR Redigerliste [i] Slet = Y=
Segi
Segi Yderl... Modkonto Modkonto
Segetekst S@geprincip besk.. oplys.. Kontotype ) i)
- | Indgéri 0 Finanskento | 442450 442450
rente Indgar i O Finanskonto | 473300 473300

3.2.3 Samleregler

Med fordel kan der oprettes Samleregler pa bankkontoudtogsposter fra banken, som
f.eks. FIK-indbetalinger.

Bankkontoafstemning

690600 - 2

Startsicle  Bank  Matching Vls

[] Generelle afstemningsregler

)
\?/

Kladder Handlinger -~ Relateret -  Automatizer -

Faarre indstillinger

[£) Bankkontoafstemningsregler [) pebitorudligningsregler [£) Kreditorafstemningsregler [) Medarbejderafstemningsregler [) samleregler

e

Samleregler

0

N

/ Gemt

S92 sgg -+ Ny R Redigerliste i Slet

(3

Sammenfat ud fra

Bankkontonr. T W Tekst dato Saml ud fra positioner

= | 690600 *Indbet ID*

3.2.4 Manuel hdndtering (bogfering af bilag direkte fra Bankkontoafstemningen)

Der kan oprettes kladdelinjer pa endnu ikke bogfgrte bankkontoudtogslinjer. Marker den pageel-
dende linje til manuel handtering, vaelg opret kladdelinjer og herefter tilgd kladden (punkt 3),
udfyld manglende oplysninger og bogfar.
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Bankkontoafstemning (&) =3 + w v Gemt =g

690600 - 2

Startside  Bank Matching Vis Regler Kladder | Handlinger v Relateret - Automatiser .  Farre indstillinger 0]
B 2
[3 indlzs kontoudtog (& Bogfar |~ B Szt til manuel héndtering | B3 Opret Kladdelinjer | 8 Overfar differencer til finanskladde 3 Foresl linjer.. %
Generelt
Bankkontonr. 690600 Kontoudtogs slutsaldo 106.063,70 ‘ Antal relaterede linjer i:
Kontoudtagsnt 2 Indbetalingskladde 0
b 3
Kontoudtogsdato |05-Dﬁ-2021 =] | Finansk 2
Sidste kentoudtog - saldo | —74‘813‘70| Udbetalingskladde o
Medarbejderbetalingskladde 0
Bankkontoudtogslinjer Manuel handtering Bankkontoposter
Bogiarings
Status Transaktiow. Yderligere oplysninger Beskrivelse Keontoudtogsb... Uglignir Udli.. Y Bilagstype Bilagsnr. Beskrivelse Belgb Debetoelgb Kreditbelg
Uafkiaret 05-05-2023 | Ingen Bet. Super Virksomhed -18750,00 > i 05-05-2023 Betaling G04002 Betaling af Faktura I-108002 -18.750,00 18.750,0
Uafkiaret 05-05-2023 | Super virksomhed A/S (2 linjer) Bet. fakt. 108001 =12.500,00 05-05-2023  Betaling G04002 Betaling af Faktura 1-108001 ~12.500,00 12.500,0
Afventer fi. 31-05-2023 | Ingen Gebyr -300,00 30-04-2023 00001 30 stk frimarker -360,00 360,(
Afventer fi. 31-05-2023 | Ingen Rente -256,00 30-04-2023 00002 2670 - 8963357568 -1.000,00 1.000,0
- Uafkiaret 28-05-2023  Bon Lagkagehuset 28.05.2023 Lagkagehuset -354,00 30-04-2023 00004 Internet 3Q 2023 -6.000,00 6.000,(
01-01-2021 00004 Intemet 3Q 2023 -6.000.00 6,000
04-02-2022 00005 Intemet -600,00 600.¢

3.2.5 Match manuelt

Poster som ikke automatisk er matchet / ok efter indlaesning fra banken, kan matches manuelt.
Der kan matches én (bankkontoudtogslinje) til flere (bankkontoposter) eller omvendt flere (bank-

kontoudtogslinjer) til én (bankkontopost). Der kan ikke ske match af flere til flere.

‘5N
Bankkontoafstemning ( ) [C4 + m v Gemt =Y
9 AN
Startside  Bank  Matching Vis Regler KI Handlinger ~  Relateret . Automatiser ~  Farre indstillinger G
[Z] Match automatisk [ Fjern match B Valg afstemningsforslag  ® samllinjer ud fraregel  [& Match detaljer 5
Generelt
gankkontonr. 690750 Antal relaterede linjer i:
Kontoudtogsnr. A indbetalingskladde 0
Kontoudtogsdata ‘ 20-11-2023 B ‘ Finanskladde 2
Sidste kontoudtog - saldo ‘ -507.n0‘32‘ Udbetalingskladde 0
Kontoudtogs slutsaldo ‘ ,313_716‘36‘ Medarbejderbetalingskladde o
Tilbageforsel 0
gankkontoudtogslinjer~ Bankkontoposter
Valgt afstem, Bogigrings.. Kontoudto.
status fundet vha ktio..  Yderigere oplysninger Besirvelse Kontoudtor ua v Bilagstype v Silagsn. Besicivelse Belh Devetbeioh
Afventer fi... o O 30-11-2023 | _ Renter november 2023 1 08-11-2023 Bankpostu... 1316 Betaling af faktura -62.50
Afventer f.. 0 ) 30-11-2023  Ingen Gebyrer november 2023 -2t = l:‘ 10-11-2023  Betaling  Aben PIO00000D... | Firma Chr. A 8888 -4.750,00
Uafklaret o O | 24-11-2023 | Bon Lagkagehuset 88,00 Lagkagehuset £ 19-11-2023 Betaling Bankpostu...  PJ00000O. Super virksomhed A/S 8389 -1.750.00
- Uafidlaret El B 22-11-2023 | Faktura 8888 Firma Chr. & -47¢ 12-11-2022 Aben GO000OT | Bet. Veerket Soft -4.800,00
oK 0 O 19-11-2023 | Faktura 8989 Super Virksomhed 175 14-11-2023 Aben GO0DOO1 | Omp. Bet. Vaerket Soft 4.800,00 4800.00
oK 0 O 08-11-2023 | Ingen Betaling, faktura -6 16-11-2023 Aben G000002 Udgifter til kursus -600,00

3.2.6 Bankkontoafstemning pa Bankkontokortet

P& bankkontokortet findes allerede afstemte/bogfarte Kontoudtog samt Sidste kontoudtog —

saldo.

SOFTV/ERKET



Bankkontokort

690600 - 568 - Grundkt.

X Indlzes automatisk banktransaktioner, og overfer betalinger ved at installere en bankapp. Du kan vazlge mellem disse indstillinger.  Opret forbindelse til banker | Vis ikke igen

Bankkonto Naviger Rapport | Flere indstillinger

& Dimensioner Statistik

Generelt

& Bemazrkninger

=% saldo

Arkiv over alle afstemte
Bankkontoafstemninger

B2 Likviditet [ poster [ Checkposter

D

~/Gemt o

Vis mindre
Nummer 0 El \ores attentionkode | o ‘ kte kommunikation
Navn [s88 - Grunci. | spaerret [O») Brug som standard til valuta (O]
Bankregistreringsnr. \zsm \ Eksportformat for SEPA Direct Debit | v ‘ AKtivér for interne transaktioner ()]
Bankkontonr. ‘0001537927 ‘ Kreditoverfgrselsmedd.numre | ~ ‘ Rettet den 13-09-2022
Sogetsket [ | Direct Debit-meddnumre [ ~|  setalingsmatching
saldo 213752301 Kreditornummer [ | Deaktiver automatisk betalingsma.. @
Saldo (RV) 213752301 Bankdlearingsstandard [ | Tolerance for betalingsmatch
Matd [Procent ~]
Saldo til dato 213752301 Kode for bankelearing [ |
Matc [ of
Saldo til dato (RV) 213752301 Bankkode [svoeank -]
Kommunikation »
Sidste afstemte saldo
Bogfaring
Valutakode \ - \ Sidste kontoudtogsnr. |5 \ | Sidste kontoudtog - saldo \ ~ 2‘243.55239\ I
Sidste checknr. I | Kontoudtogsnr. pi sidste betaling - | | Bogforingsgruppe til bankkonto 690600 ]
Transitor. [ | eetalingsafstemningsnummerserie - | ~]

SOFTVAERKET

Side 38 af 43



4. TIPS & TRICKS

4.1 Genvejstaster

Printvenlig version af genvejstaster findes under "?" i gverste hgjre hjgrne. Klik pa "Tastaturgen-

veje" i boksen "Andre ressourcer”.

iy P Q& 2

7 Tastaturgenveje til Business Central
Skift+Alt+F3 Filter til dette felt
Ctrl+Alt+Skift+F3 Nulstil alle filtre Ctrl+Skift+F12 Fokustilstand til/fra
Alt+F3 Filter til denne vaerdi Ctrl+F12 Skift mellem smal/bred side
Ctrl+Skift+F3 Sla filterrude til/fra (totaler) Skift+F12 Rollestifinder
Skift+F3 Sla filterrude til/fra Skift+F6 Ga til forrige oversigtspanel
Skift+Alt+F2 Skift mellem faktaboksomrader F3 Sag F6 Ga til naeste oversigtspanel
Alt+F2 Sla faktaboks til/fra Alt+F6 Skjul det aktuelle oversigtspanel Ctrl+Indsaet
Skift+F10 Tilfaj et nyt linjeelement
Alt+F7 Sortér efter aktuel kelonne Vis indholdsmenuen for et element
Ctrl+Alt+F1 Undersag side og data Ctrl+F5 Genindlzes Business Central Ctrl+Delete
Ctrl+F1 Business Central Hjzlp F5 Opdater data (hurtigt) F8 Kopiér fra celle ovenover J Slet et linjeelement
Esc Fi ] F3 F4 F5 F6 F7 F8 ] Fio Fil Fi2 Insert/Delete
~ ! @ # 4 A & * ( ) _
Backspace
1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 = =
{ } |
Tab Q W E R T Y U | —> O P ( ] \
Caps A S D [F G H J K L Enter  4—
< > ?
Shift Z X C Vv B N M / Shift
~
ctrl = Alt Alt Fn
< v >
Alt+Q Abn Forteel mig Alt+T Mine indstillinger Alt+0 Tilfej en note Ga til Neeste Hurtigpost

4.2 Roller - design af brugerflade

Uanset hvor du befinder dig i systemet kan du tilpasse din brugerflade ved at trykke pa tandhjulet
i gverste hgjre hjgrne — hvorefter der trykkes pa "Tilpas”.

Tilpas
Design

Mine indstillinger

Nyt skeermbillede fremkommer og der trykkes pa "+Felt”

Dynamics 365 Business Central

QO Tilpasning: Virksomhedsleder + Felt

Nar det/de gnskede felter er tilfgjet eller flyttet rundt, trykkes pa den rgde knap "Faerdig”.
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Hvis du har lyst til at vide mere om tilpasning af dine skaermbilleder, kan du leese meget mere pa
dette link:

https://learn.microsoft.com/da-dk/dynamics365/business-central/ui-personalization-user

4.3 Mine notifikationer

Har du gnske om at blive notificeret eller vil du have faerre pamindelser, kan dette opsaettes indi-
viduelt pr bruger i systemet. £ndring af notifikationer ggres ved at sgge efter "Mine notifikatio-

ner” — fglgende skaermbillede fremkommer:

€& Mine notifikaticner / Gemt [ -

O spg B Rediger liste e v =
Notifikation Aktiveret Betingelser

—»  Bekresft, at booking_er markeret som fakiureret. _
Giv brugeren besked om planlagte synkroniserin... _
Advar fgr bogfaring af kabslinjer med 0 antal —_
Giv brugeren besked om sandkassemiljg. —
Informer bruger om manglende pricritering af st... _
Opdater debitoradressen _
Vis et forslag til at oprette kontakter for nyoprett... _
Du kan f3 en opdateret betalingsforudsigelse aut... _
Giv brugeren besked om billedanalysefunktioner, ... —
Opdater kreditorens faktureringsadresse —
Varedisponering er lav. (Vis filterdetaljer)
Det oprindelige systemrettighedssat er sendret _
Debitorens kreditmaksimum er overskredet. (Vis filterdetaljer)
Foresla handlingen Opdater pa siden Dataadmini... —_
Meddelelse om dataoverfarsel —
Giv brugeren besked om statusopdateringer fra C... _
Giv brugeren besked om planlagte Dataverse- —
Find linjevarer | Qutlock-tilfgjelsesprogram _
ZAndrer rettighedssaet for andre brugere _
Tillad datadeling —
Adbvar far bogfaring af salgslinjer med 0 antal — -

Ved at trykke pa Notifikationen, kan der ses hvad meddelelsen omhandler
€ Mine notifikationer  Gemt [l = 2~

L Spg B Rediger liste

B
<
il

Notifikation Alctiveret Betingelser
— | Bekreeft. at booking er markeret som faktureret. _

Giv brugeren besked om planlagte synkroniserings... _

Advar fgr bogfaring af kebslinjer med 0 antal _

Giv brugeren besked om sandkassemiljg. —

Informer bruger om manglende prioritering af stan... _

Opdater debitoradr
Vis et forslag til ah; @ Vis advarsel, nar du markerer en bookingaftale som faktureret,
Du kan fa en opdat_e
Giv brugeren beske_l

Opdater kreditoreng

Varedisponering er|

Det oprindelige systemrettighedssast ersanaret T /] T

e m AFir ElenrAndnlinA

For ikke at fa padmindelse fjernes blot "Fluebenet” under "Aktiveret”
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4.4 Gem Filter

Hvis du gnsker at optimere lister, udskrifter mv., kan der opsaettes og gemmes filtre.

Dette ggres ved at trykke pa "tragten” der som regel er gemt i hgjre side af skaermbilledet

LTS

Nyt skeermbillede fremkommer

Visninger

>

lle

Filtrér listen efter:

Filtrer totaler efter:

Datofilter: "..09-03-23

¢ Rediger

o

Tryk pa "+ Filter..." for at opsaette de gnskede filtre

Det gnskede filter kan gemmes til senere brug ved at trykke pa "Disketten”

Visninger

*Alle

Filtrér listen efter:
> Status

Aben

Aben
I:‘ Frigivet
I:‘ Afventer godkendelse

I:‘ Afventer forudbetaling
&7 Rediger

Nulstil filtre

Det valgte filter kan nu ses kontinuerligt og evt. skiftes
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KURSUSMANDAG Finans Likviditetsstyring

Kabsfakturaer: Abne fakturaer > O sag + Ny il Slet [2
Alle

Mummer T lgrnavn

Lo ~ Abne fakturaer !

1-107008 Kreditorbestillingsadresser jerg

I-107009 S Vis filterrude lerg

[-107010 21600030 Adam Berg

I-107011 21600030 Adam Berg

4.5 Nyttige links

Business Central leksikon:

Velkommen Microsoft Dynamics 365 Business Central - Business Central | Microsoft Learn

Continia Payment Management (Kreditorbetaling)

https://docs.continia.com/en-us/continia-payment-management
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5. PARLOR

5.1 Ord, begreber og termer i "FOF"” vs. "FOF i skyen”

Her finder du en guide til begreber, som vi er bekendte med i FOF i dag og hvad den kaldes i

"FOF i skyen”.

Klar til bogfgring Godkendt

Indbakke Anmodninger til godkendelser
Godkendelsesgruppe Godkendelsesbrugergruppe
Kontospec. Detaljeret rabalance

Hente Nemhandelsfakturaer

OIO Webservice Log

Finansjournal

Finansjournal

Kreditorudskrift

Aldersfordelt gzeld

Automatisk betaling (Kreditor)

Udbetalingskladde

Fordel faktura

Anmod om godkendelse

Uden godkendelsesforlgb

Kan ikke lade sig ggre

Betalingsdato

Forfaldsdato

Bogfgringsdato

Bogfgringsdato

Momsopggrelse

Momsangivelse

Regnskabsudskrift

Balance
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